
 
 

Centrum Kultury w Łomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Łomianki 
∙ NIP: 118 126 20 68   ∙ tel. +48 22 751 35 02 

 
∙ ck@kultura.lomianki.pl   ∙  www.kultura.lomianki.pl    ∙www.facebook.com/kulturalomianki 

1 
 

Załącznik nr 1 
do Regulaminu naboru instruktorów zajęć cyklicznych w sezonie 2026/2027 

 

OFERTA 
na prowadzenie zajęć cyklicznych w sezonie 2026/2027 

w Centrum Kultury w Łomiankach 
 

UWAGA: w przypadku składania ofert na więcej niż 1 zajęcia, wniosek należy uzupełnić 
dla każdych zajęć oddzielnie. 
 
CZĘŚĆ A: 

Informacje o Wnioskodawcy 

Rodzaj 
Wnioskodawcy: 
(zaznacz jedną rubrykę) 

osoba fizyczna spółka cywilna 
spółka prawa 

handlowego 

jednoosobowa 
działalność gospodarcza 

organizacja pozarządowa 

Imię, nazwisko 
osoby składającej 
ofertę: 

 

Pełne dane 
podmiotu, którego 
wniosek dotyczy:  

 

Dane kontaktowe 
Wnioskodawcy 
(adres, telefon 
kontaktowy, 
adres e-mail): 
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CZĘŚĆ B: 

Informacje o zajęciach 

Nazwa proponowanych 
zajęć:  

Informacje o zajęciach: 
(poszczególne rubryki powinny być 
wypełnione czytelnie) 

Syntetyczny (krótki) opis prowadzonych zajęć: 

Cele prowadzonych zajęć: 

Przewidywane rezultaty jakościowe prowadzonych zajęć: 
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Uzasadnienie potrzeby realizacji zajęć w Centrum Kultury  
w Łomiankach: 

Rodzaj zajęć: indywidualne                               grupowe 

Grupa docelowa: 

wiek uczestników  
(od-do) 

ilość osób w grupie  
(od-do) 

  

Opis grupy docelowej:  

Proponowana liczba zajęć  
w tygodniu (od pon. do sob.):  

Proponowany dzień tygodnia 
i godzina zajęć:  

Wymogi w sali (np. niskie 
stoliki, dużo powierzchni  
do ruchu, itp.): 
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Informacje o osobach 
prowadzących zajęcia: 

Imiona i nazwiska osób prowadzących zajęcia oraz ich 
kwalifikacje i doświadczenie: 
 

Czy oferent przewiduje udział w zajęciach osób  
ze szczególnymi potrzebami, zgodnie z zapisami 
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami  
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240)?: 

TAK 
 
 

NIE 
 
 

Jeśli oferent przewiduje 
udział ww. osób w zajęciach  
to proszony jest o opis 
działań:  
(należy wykazać, w jaki sposób osoby 
ze szczególnymi potrzebami będą 
miały możliwość udziału w zajęciach, 
należy wskazać również jakie 
działania podejmie Wnioskodawca 
celem udziału ww. w zajęciach, jakie 
metody zastosowane oraz jakie cele 
zostaną zrealizowane) 
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CZĘŚĆ C: 

Informacje o formie współpracy i wynagrodzeniu 

Forma współpracy:                   umowa zlecenie                         faktura 

Forma rozliczenia: 
(należy wybrać jedną 
rubrykę – wybrana rubryka 
stanowi podstawę treści 
zawieranej umowy) 
 
UWAGA: 
Należy wybrać 
jedną opcję. 

 
kwota brutto za jedne zajęcia 

LUB 
kwota brutto za jedną osobę 
uczestniczącą w jednych zajęciach 

LUB 
rozliczenie procentowe brutto  

          od sumy wpłat uczestników (należy                                    
                                                            podać wartość % dla         
                                                            Wnioskodawcy) 

Proponowana miesięczna 
opłata za zajęcia od 
uczestników:  
 

                                                                                                           zł 

Kalkulacja kosztów 
niezbędnych materiałów  
w przeliczeniu  
na 1 osobę/miesiąc 

………………….… zł / 1 osoba/ miesiąc 

Uzasadnienie podanej kwoty 
lub % wynagrodzenia oraz 
uzasadnienie kosztów 
materiałów: 

 

 

 
CZĘŚĆ D: 
Wykaz obowiązkowych załączników: 
 

Wyciąg CEiDG / KRS / inny rejestr (nie dotyczy osób fizycznych). 
 
Dokumenty potwierdzające kwalifikacje osób prowadzących zajęcia 
(dokumenty należy poświadczyć za zgodność z oryginałem). 
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Dokumenty potwierdzające doświadczenie osoby fizycznej / jednoosobowej 
działalności gospodarczej / spółki cywilnej / spółki prawa handlowego / 
organizacji pozarządowej w prowadzeniu zajęć wskazanych we wniosku. 
(dokumenty należy poświadczyć za zgodność z oryginałem) 

 
 
CZĘŚĆ E: 
Niniejszym oświadczam, że: 

 
zapoznałem się z treścią Regulaminu i Ofertą, oraz że informacje podane przeze 
mnie w niniejszym wniosku są prawdziwe; 
 
jestem osobą uprawnioną lub posiadam pełnomocnictwo do reprezentowania 
Wnioskodawcy, a także składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu 
zobowiązań finansowych; 
 
dane osobowe udostępnione w niniejszym wniosku Centrum Kultury  
w Łomiankach pozyskane zostały i są przetwarzane zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa; 
 
posiadam zasoby rzeczowe i kadrowe niezbędne do prowadzenia zajęć; 
 
nie zalegam z płatnościami na rzecz podmiotów publiczno-prawnych. 

 
 
 
 
 
……………………………………..   …………………………………………... 
(miejscowość i data)     (czytelny podpis Wnioskodawcy) 
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Klauzula informacyjna RODO dla uczestników naboru instruktorów  
 
ADMINISTRATOR DANYCH 
Administratorem Twoich danych osobowych jest Centrum Kultury w Łomiankach  
z siedzibą w Łomiankach, ul. Wiejska 12A, 05-092 Łomianki. Możesz skontaktować się  
z nami pod adresem siedziby, a także pisząc na adres e-mail: ck@kultura.lomianki.pl lub 
dzwoniąc pod numer telefonu: 22 751 35 02.  
 
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 
Z naszym inspektorem ochrony danych możesz skontaktować się pisząc na adres e -mail: 
iod@kultura.lomianki.pl lub korespondencyjnie pod adresem siedziby z dopiskiem 
„inspektor ochrony danych”. 
 
ŹRÓDŁA POZYSKANIA DANYCH I ICH KATEGORIE 
Twoje dane pozyskujemy bezpośrednio od Ciebie. Możemy też pozyskać je od 
wykonawcy, który wskazał Ciebie jako swojego pełnomocnika lub przedstawiciela. Dane 
osobowe możemy pozyskiwać również z publicznych rejestrów (KRS, CEIDG). W zakres 
tych danych wchodzą m.in. imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe (adres e-mail, 
numer telefonu), stanowisko i miejsce pracy oraz informacje o uprawnieniach  
i kwalifikacjach wymaganych do złożenia oferty.  
 
CELE I PODSTAWY PRAWNE I OKRESY PRZETWARZANIA 

CEL PODSTAWA PRAWNA OKRES 
PRZECHOWYWANIA 

 
Przeprowadzenie 
i rozstrzygnięcie 
postępowania  
w sprawie 
naboru 
instruktorów 

Jeśli składasz ofertę we własnym imieniu, jako osoba 
fizyczna – art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
 
Jeśli działasz w imieniu innego podmiotu (np. jako 
pełnomocnik) – art. 6 ust. 1 lit. f RODO w ramach 
naszego prawnie uzasadnionego interesu, jakim jest 
weryfikacja Twoich uprawnień do składania wiążącej 
oferty w imieniu innego podmiotu 
 

 
 
 
Do czasu 
przedawnienia 
roszczeń związanych 
z naborem 
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Realizacja 
obowiązków 
prawnych 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z obowiązującymi 
przepisami prawa, w tym przepisami ustawy o finansach 
publicznych oraz ustawy o dostępie do informacji 
publicznej 
 
Art. 6 ust. 1 lit. e RODO w ramach realizacji zadania w 
interesie publicznym w związku z przepisami ustawy o 
dostępie do informacji publicznej i ustawy o otwartych 
danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora 
publicznego 

 
 
 
 
 
 
 
Przez okres 
wymagany przepisami 
prawa 

Archiwizacja 
dokumentacji 
związanej 
z 
postępowaniem 
 

Art. 6 ust. 1 lit. c w związku z przepisami ustawy 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 

Ustalanie, 
dochodzenie lub 
obrona przed 
roszczeniami 

Art. 6 ust. 1 lit. f RODO w ramach naszego prawnie 
uzasadnionego interesu, jakim jest 
zabezpieczenie naszego interesu prawnego 

 
3 lata 

 
ODBIORCY DANYCH 
Twoje dane ujawnimy podmiotom świadczących dla nas usługi wymagające 
przetwarzania danych, w tym dostawcy systemu elektronicznego zarządzania 
dokumentacją oraz systemu do składania ofert w naborze, operatorowi pocztowemu, 
dostawcy oprogramowania biurowego i hostingu. Możemy też ujawnić Twoje dane 
uprawnionym do ich uzyskania organom publicznym – w tym organom i podmiotom 
prowadzącym kontrolę wydatkowania środków publicznych, w tym środków unijnych  
– a także podmiotom wnioskującym o udostępnienie informacji publicznej. 
 
TWOJE UPRAWNIENIA 
Masz prawo do dostępu do swoich danych, żądania ich sprostowania, ograniczenia ich 
przetwarzania lub ich usunięcia. Możesz także wyrazić sprzeciw wobec przetwarzania 
przez nas Twoich danych osobowych odbywającego się w ramach naszego prawnie 
uzasadnionego interesu lub w związku z realizacją przez nas zadania w interesie 
publicznym. W celu skorzystania z ww. praw skontaktuj się z nami lub naszym 
inspektorem ochrony danych.  
Niezależnie od ww. praw możesz wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.  
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CHARAKTER PODANIA DANYCH 
Podanie przez Ciebie danych osobowych warunkujących udział w postępowaniu jest 
dobrowolne, ale niezbędne do złożenia oferty i wzięcia udziału w postępowaniu.  
W zakresie osób wskazanych do kontaktu w związku ze złożoną ofertą, podanie danych 
nie jest niezbędne do wzięcia udziału w postępowaniu, ale brak ich podania może 
utrudnić komunikację w związku ze złożoną ofertą.  
 
ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE 
Na podstawie Twoich danych osobowych nie będziemy podejmować decyzji opartych 
wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.  
 
 
 
Zapoznałam/em się: ………………………………… Data: ………………………………… 
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